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Aday Öğrenci 
Tanıtım

Etkinliğin 
duyurusunu yap

Görev alacak tüm 
bölüm ya da 
birimlerle 

Ağırlama, ikram, 
hediye ve anı 
takdimini yap

Etkinlik 
Planlama

T.C.
Yaşar Üniversitesi

Ön hazırlık yap

Konukları uğurla.

Program akışı ve 
ikramları planla

Katılımcı sayısına göre 
tanıtım sınıfnı ya da 

salonu belirle

Sunum yap, kampüsü 
gezdir

Lise/kurumdan tarih, 
saat, kişi sayısı ve 
ilgilenilen bölüm 

bilgisini al

İlgili
liseden/kurumdan 

talep gelir

Talepte bulunan 
lisenin/kurumun 

talebini 

Hayır

İlgilenilen bölümün 
akademisyenini 

görevlendir, ilgili 
birimlere bilgi ver

Sahne ve protokol düzenini 
sağla, akışı takip et

Öğrencilere katalog, 
broşür, kitapçık, tanıtıcı 
materyal ve hediyelik 
ürünler takdim etMesleki Gölge 

Etkinliği

Liselerden yazılı olarak 
gelen etkinlik talebi gelir 

Talebi
değerlendir

Evet

Hayır

Evet İlgili bölümlerden 
akademisyen 

görevlendirilmesi için
resmi yazı yaz

Görevlendirilen 
akademisyeni ilgili 

liseye bildir
Etkinlik planlaması yap

Kampüse gelecek 
öğrencilerle ilgili 

bilgileri e-posta ile 
güvenliğe bildir

Etkinlkten sonra 
öğrecnilere kampüsü 

gezdir

Öğrencilere katalog, 
broşür, kitapçık, tanıtıcı 
materyal ve hediyelik 
ürünler takdim et

Kurumsal 
Törenler Program akışı hazırlanır

Gerekirse organizsyon 
firmalarından destek al

Duyurular için görsel 
ve davetiye  hazırla

Davetiyeleri konuklara 
ilet

Sosyal medya 
duyuruları yap

Protokol düzeni ve 
sunucu metinlerni 

kontrol et
Konuşma metinlerni 

hazırla
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